Průběh přijímacích zkoušek s testy Scio 

 

Standardně by každý test včetně instruktáže měl mít následující průběh. Škola se může v některých detailech od doporučeného postupu odchýlit.

 

1. Zadávající (mohou být i dva) do třídy přinesou:

· zadání testů v zapečetěných obálkách

· záznamové archy nebo pomocné listy pro záznam odpovědí v nezapečetěných obálkách (v některých školách je najdete nachystané na lavici).

Do záznamového archu zvolené odpovědi zakřížkujete, do pomocných listů pro záznam odpovědi zakroužkujete.   
 

2. Zadávající vás vyzve

· abyste si na lavicích nechali pouze psací potřeby.

Papír na poznámky je součástí zadání testů obecných studijních předpokladů i matematiky.
3. Zadávající vám sdělí:

· z jakého předmětu budete dělat zkoušku (např. "Nyní vás čeká test obecných studijních předpokladů.")

· základní parametry testu (např. pro test OSP "Test budete řešit 60 minut, test obsahuje 60 úloh. V každé úloze je vaším úkolem vybrat jedinou správnou odpověď z několika nabídnutých.")

· jak budete zaznamenávat odpovědi na úlohy - zda do záznamového archu nebo do pomocného listu pro záznam odpovědí. 

4. Na tabuli poté předvede:

· jak přesně zaznamenat odpověď, kterou jste vybrali

· jak můžete změnit vybranou odpověď

    a zodpoví případné dotazy k záznamu odpovědí.

5. Zadávající rozdá:

· záznamové archy nebo pomocné listy pro záznam odpovědi (pokud nebyly předem nachystány na lavicích)

     Podle pokynů zadávajícího vyplníte identifikační údaje - kód žáka.

Pokud budete podepisovat záznamový arch nebo pomocný list pro záznam odpovědi jménem, zaznamenáte ho tiskacím písmem čitelně na vyhrazené místo. Do pomocného listu pro záznam odpovědi zapisujete kód žáka pouze číslicemi, do záznamového archu zapíšete kód žáka číslicemi a ještě ho zakřížkujete do čtverečků. 
Pokud si nebudete jistí, ještě se můžete zeptat zadávajících.
· zadání testů

Pozor – zadání musíte nechat ležet na lavici titulem nahoru. Pokud by zadávající zpozoroval, že někdo se zadáním manipuluje, může jeho zkoušku ukončit z důvodů pokusu o neregulérní chování.
    

     Podle pokynů zadávajícího vyplníte na titulní straně testu (aniž byste zadání otvírali) identifikační údaje (jméno nebo kód nebo obojí).

6. Zadávající se naposledy zeptá, zda je vše kolem toho, jak budete zaznamenávat odpovědi, jasné.

Je to poslední příležitost zeptat se. Během řešení testů už se zadávajícím nebude možné komunikovat bez rizika ukončení zkoušky.
7. Zadávající:

· odpoví na dotazy

· oznámí čas zahájení a ukončení zkoušky

· upozorní na to, aby si každý hlídal čas, který zbývá do konce zkoušky (např. "Za chvíli, přesně v 8 hodin 15 minut začnete řešit úlohy v testu, doba na řešení úloh vyprší v 9 hodin 20 minut. Hlídejte si čas, který vám do konce vyhrazené doby zbývá - upozorním vás až pět minut před koncem.").

· napíše na tabuli čas začátku i konce zkoušky.

· vydá pokyn k zahájení práce ("Nyní můžete otevřít zadání a začít s řešením úloh.")

Teprve nyní můžete otevřít zadání testu a začít řešit úlohy.
 

8. Zadávající:

· upozorní pět minut před vypršením doby vyhrazené na řešení testu na čas, který zbývá (např. "Do konce doby vyhrazené na řešení úloh zbývá pět minut. Nezapomeňte zkontrolovat, že máte všechny vaše odpovědi zaznamenané správným způsobem na správném místě v záznamovém archu nebo pomocném listu pro záznam odpovědi.").

· Po vypršení doby vyhrazené na řešení testu vás vyzve k ukončení práce (např. "Doba vyhrazená na řešení testu vypršela - ukončete práci, zavřete zadání testu a odložte psací potřebu."). 

Pokud některý uchazeč výzvu neuposlechne, může zadávající jeho zkoušku zrušit pro nedodržení stanovených podmínek a neregulérní chování.
 

9. Zadávající:

· vybere záznamové archy nebo pomocné listy pro záznam odpovědi a zadání testů.

· oznámí přestávku

· uvede, v kolik přestávka skončí;

· napíše na tabuli čas začátku i konce přestávky.

O přestávce je možné (dobré) dojít si na toaletu, protáhnout se a občerstvit se (napít se). Určitě není vhodné celou přestávku prosedět v lavici. 
Po přestávce je třeba být na místě včas.
 

Pokud škola bude postupovat odlišně od těchto obecných doporučení, měla by to uchazečům oznámit v pozvánce, případně odlišnosti sdělit uchazečům při prezenci

Během řešení testů není dovoleno:

· mluvit s dalšími účastníky zkoušky, gestikulovat, předávat si papíry ani půjčovat si jakékoliv pomůcky

· rušit ostatní – mluvením, rušivými zvuky, zbytečnými pohyby

· opouštět své místo

· používat sluchátka (walkman, discman, rádio apod.)

· použít nebo i jenom mít na lavici cokoliv jiného než zadání, volné listy papíru, které dostanete, a psací potřeby

· jakýmkoliv způsobem použít mobilní telefon

· jíst nebo požívat léky (v mimořádných a odůvodněných případech je třeba upozornit na možnost potřeby léku zadávajícího nebo ještě lépe hned u prezence)

Povinností zadávajícího je ukončit zkoušku při každém náznaku nedovoleného chování. Pokud si během zkoušky například z tašky vyndáte jakoukoliv knihu nebo mobilní telefon, bude zkouška ukončena bez ohledu na to, zda budou či nebudou použity.

 

S sebou si určitě přineste:

· pozvánku ke zkoušce

· dvě černé propisovací tužky nebo tenký černý fix (do 0,4 mm). Ne plnicí pero!

· případně další věci, které škola uvede v pozvánce jako nezbytné.

Pokud škola výslovně neurčí jinak, je důležité mít s sebou:

· průkaz totožnosti, pokud jej máte

· hodinky (vypnout všechny zvukové signály)

· svačinu, určitě něco k pití (a sladkost pro povzbuzení) 

· přezutí

· pohodlné oblečení.

Pokud škola výslovně neurčí jinak, určitě si s sebou neberte: 

· knihy, encyklopedie, slovníky

· kalkulačku, pravítko a kružítko (ani ke zkoušce z matematiky)

· zapnutý mobilní telefo

